Heikki Laiho Oy:n tietosuojaseloste 6.7.2023

Tama on Heikki Laiho Oy:n EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja
tietosuojaseloste, jossa kerromme mihin tarkoitukseen kdaytamme henkilotietoja, seka mita
oikeuksia rekisterissa olevalla on tietojen kasittelyn suhteen.

1. ReKisterinpitdja
Heikki Laiho Oy

Y-tunnus 0524815-2
Rauhalammintie 16
29600 Noormarkku (Pori)

puh. 0207 738 880
info@hela.fi

2. ReKisteristd vastaava edustaja

Heikki Laiho Oy:n toimitusjohtaja Mika Laiho, mika.laiho@hela.fi, +358505637325 on
tietosuojarekisterista vastaava yhteyshenkilo ja toimii tietosuojavastaavana.

3. HenKkilotietojen kiyton tarkoitus
Yritykset

Heikki Laiho Oy kayttaa asiakkaiden, toimittajien ja muiden yhteistydkumppanien
henkil6tietoja mahdollistamaan asiakkaan laadukkaan palvelemisen ja liiketoiminnan sujuvan
toiminnan. Henkil6tietoja keratdaan asiakassuhteen syntymisen yhteydessa, seka
asiakassuhteen aikana, jos se on tarpeen. Rekisteritietoja kdytetdaan asiakassuhteen
hoitamiseen ja kehittamiseen, rekisterinpitdjan liikketoiminnan seka asiakasyhteistyon
kehittamiseen, markkinoinnin toteuttamiseen, palveluiden tuottamiseen, kehittamiseen, seka
seurantaan ja personointiin. Myos toimeksiantojen hoitaminen, kuten kuljetusten
organisoiminen sujuvasti, laskutus sekd maksujen valvonta ja perinta kuuluvat
kayttotarkoituksiin. Kerdaamme ja sailytdmme rekisteritietoja vain silta osin kuin se on
laadukkaan yhteistyon kannalta tarpeen.

Tyontekijat

Tyontekijoiden henkilotietoja kerataan vain jokapaivaisen liiketoiminnan sujuvuuden
varmistamiseksi, eli yhteydenpitoon, seka palkan maksua ja lakisdateisia velvoitteita varten.

Tyonhakijat

Ty6nhakijoiden tietoja keratdaan vain tyopaikan tayttamista varten.
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4. ReKkisterien tietosisalto

Yritykset

Rekisteri sisdltdaa yhteistydkumppanien ja asiakkaiden, toimittajien ja muiden
yhteistyokumppaneiden yhteyshenkildiden nimia, séhkdpostiosoitteita, seka puhelinnumeroja
ja tehtavanimikkeen asiakkaan palveluksessa.

Toimihenkil6illa on my6s omat sdahkdpostilistat, jotka sisdltavat asiakkaiden ja
yhteistyokumppaneiden tietoja, joita kdytetdan toimivan asiakaspalvelun varmistamiseksi.
Sahkopostilistat sisaltdavat vain yhteystietoja, jotka asiakas on itse ilmoittanut yhteydenpitoa
varten.

Tyontekijat

Tyontekijoilta sadilytetdan nimi, osoite, yhteystiedot, henkilétunnus, seka pankkitili- ja
veronumero ja muita mahdollisia tydsuhteeseen liittyvia asiakirjoja ja tietoja.

Tyonhakijat

Tyonhakijoilta sailytetdaan heidan itsensa tai heidan edustajansa lahettama tyohakemus ja CV.

5. Saannonmukaiset tietolahteet

Kaikki rekistereihin tallennetut tiedot ovat peraisin henkil6lta itseltdan tai henkil6tietoja
tarjoavilta viranomaisilta ja yrityksilta.

6. HenKkilotietojen siirtaminen

Rekisteritietoja voidaan mahdollisesti luovuttaa yhteistydkumppaneille tai asiakkaille, jos se on
asiakkaan tai yhteistyokumppanin toimeksiannon sujuvuuden kannalta valttamatonta.
Luovuttaessamme tietoja huolehdimme siita, etta rekisteritietojen kaytto tapahtuu EU:n
tietosuojasaanndsten mukaan. Mikali joudumme luovuttamaan tietoja EU:n tai ETA alueen
ulkopuolelle, huolehdimme myos, etta tietojen vastaanottaja noudattaa EU:n
tietosuojalainsdaadantoa.

7. Rekistereiden suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat
tiedot suojataan asianmukaisesti. Sahkoisesti kasiteltdvan rekisterin sisaltamista tiedoista
huolehditaan asiaankuuluvasti, niin fyysisesti kuin digitaalisestikin. Rekisterinpitadja huolehtii
siitd, etta tallennettujen tietojen seka palvelimien kayttooikeuksia ja muita henkil6tietojen
turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldan luottamuksellisesti ja vain niiden
henkil6iden toimesta, joille se kuuluu. Henkilotietorekisterin kayttdé on myos rajoitettu vain
tietyille henkildille. Tietosuojavastaava pitda huolen, siita etta henkil6t, jotka kayttavat
henkil6tietorekisteria ovat tietoisia asianmukaisesta toiminnasta tietojen ja tietoturva asioiden
kanssa.
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Sailytamme henkil6tietoja vain niin kauan, kuin se on tarpeen tassa tietosuojalausunnossa
maariteltyjen henkilotietojen kasittelytarkoitusten toteuttamiseksi. Kirjanpitolaista tai muusta
sovellettavasta laista johtuen rekisterinpitaja voi sdilyttaa tietoja rekisterissa pidempaan.
Tarpeettomat ja vanhentuneen henkilotiedot havitetdan jarjestelmallisesti, seka
asiaankuuluvalla tavalla.

Sahkopostit kdydaan lapi vuosittain ja tarpeettomat sahkopostit poistetaan. Kaikki yli 5 vuotta
vanhat sdhkodpostit poistetaan, ellei ole jotain erityista syyta siihen, etta ne pitaisi sailyttaa.

Tyontekijoilta sadilytetaan lakiin perustuvat tiedot, tyotodistusta varten tiedot 10 vuotta
tyosuhteen paattymisesta ja sairausajan tiedot 2 vuotta sairauden paattymisen jalkeen.

Tyonhakijoiden tiedot seka sahkdpostit poistetaan tehtavahaun paatyttya ja viimeistdaan 6
kuukauden kuluttua niiden vastaanottamisesta.

8. Rekisteroidyn oikeudet, seka muut henkilotietojen Kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja

vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista.

Mikali henkil6 haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto

tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa sddadetyssa ajassa, eli padsaantoisesti 30 vuorokauden kuluessa.

Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus pyytaa hanta koskevien tietojen poistaminen
rekisterista. Niin ikdan rekisteroidyillda on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset
oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.

9. Tietosuojalausunnon muuttaminen

Heikki Laiho Oy pidattaa oikeuden muuttaa tata tietosuojalausuntoa.
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